	در هنگام تکمیل جدول پیوست، به نکات زیر توجه فرمایید:
1. لطفا از ایجاد هرگونه تغییر در ستون A ، (نام شرکت صاحب پروانه)خودداری فرمایید.
1. شرکت تولید کننده نام شرکتی است که شرکت صاحب پروانه بصورت قراردادی در خط تولید آن شرکت محصول خود را تولید می کند. در صورت عدم تولید قراردادی نام شرکت تولید کننده و شرکت صاحب پروانه یکسان درج شده است.
1. در حالت کلی، نیازی به ورود داده ها در ستون A تا G فایل اکسل، نمی باشد. به این ترتیب که پس از انتخاب نام آن شرکت از ستون A ، نام و مشخصات محصولات آن شرکت به صورت خودکار، در جدول نمایش داده خواهد شد. در صورتیکه نام شرکت مد نظر در بین موارد موجود قابل مشاهده نبود در یک ردیف جدید اطلاعات تمامی ستون ها با فونت قرمز رنگ تکمیل گردد.
1. در صورت وجود هرگونه مغایرت در شماره IRC، CAS Name و CAS Number نمایش داده شده با اطلاعات ثبت شده و قابل مشاهده در سامانه TTAC، اطلاعات صحیح را وارد نموده و داده های تغییر یافته را با هایلایت زرد رنگ مشخص نمایید.
1. لطفا پس از ورود خودکار اسامی محصولات، اطلاعات محصول نمایش داده شده را کنترل فرمایید. در صورتی که نام یک یا چند محصول شرکت در لیست قابل مشاهده نبود، داده های مرتبط را با فونت قرمز رنگ در یک ردیف جدید از جدول وارد فرمایید.
1. در ستونH  از کومبوباکس وضعیت پروانه محصول خود را از بین سه گزینه پیشنهادی "فعال و تاریخ دار"، "فعال و منقضی" و یا "غیر فعال" انتخاب کنید.
1. در ستون I از کومبوباکس وضعیت طبقه بندی مواد  را از بین گزینه های پیشنهادی "مواد مؤثره"، "حلال- واکنشگر- اکسپیانت"، "پلت- پرمیکس- گرانول"، "حد واسط ها" و یا "ملزومات بسته بندی" انتخاب کنید.
1. در ستون  Jاز کومبوباکس وضعیت واحد ماده مورد نظر را از بین گزینه های پیشنهادی "کیلوگرم" و یا "تعداد" انتخاب نموده و تا انتهای ردیف اعداد را بر اساس همان واحد وارد نمایید.
1. تاریخ به روز رسانی همان تاریخ تکمیل فایل توسط شرکت می‌باشد.
1. مقادیر ستون های M، N و O حتما براساس مقدار ماده نهایی معادل سازی شده و بعد وارد اکسل شود.
1. [bookmark: _GoBack]برنامه واقعی تولیدات شرکت خود را به تفکیک ماهیانه از فروردین سال 1403 تا آذرماه 1403 در جدول وارد نمایید و از اعلام توان تامین آن شرکت (بر اساس سوابق واردات، گمانه زنی های قبلی شرکت و ....) اکیدا خودداری فرمایید.
1. در صورتیکه توضیح ، نقطه نظر یا مطلب خاصی در مورد  هر قلم از محصولات مدنظر می باشد حتما در ستون توضیحات به اختصار ذکر گردد.(از درج کامنت خودداری نمایید.)
1. در قسمت کارشناس مسؤل اطلاعات شخص تکمیل کننده فایل(آگاه به برنامه تولید و برنامه واردات شرکت) ثبت شود.



