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مدیران عامل محترم کلیه شرکتهای دارویی

موضوع: ابلاغ قالب نامه درخواست مجوز ترخیص با حداقل اسناد و درخواست تمدید 

با سلام و احترام؛

نظر به ایجاد وحدت رویه در صدور و تمدید مجوز ترخیص با حداقل اسناد، مقتضی است دستور فرمایید از تاریخ این نامه کلیه 

درخواستها دقیقاً در قالب جدول ذیل ارسال گردد. لازم به ذکر است درصورت عدم رعایت موارد، صدور و تمدید حداقل اسناد امکان پذیر 

نبوده و درخواست اختتام خواهد شد.

جدول درخواست صدور مجوز ترخیص با حداقل اسناد

شماره بارنامه مبلغ ثبت سفارش شماره ثبت سفارش نام فرآورده

نوع فرآورده مبلغ ارزی اظهارنامه شماره کوتاژ نوع ارز نام گمرک اجرایی
ترجیحی (۴۲۰۰۰ ریال)

ترجیحی (۲۸۵۰۰۰ ریال)

الزامات نامه درخواست صدور حداقل اسناد:

درج متن تعهد مبنی بر اینکه « این شرکت متعهد میشود حداکثر ظرف مدت چهار ماه نسبت به ارائه اصل اسناد اسناد به گمرک  -۱

جمهوری اسلامی ایران اقدام نمایید».

*اظهارنامه، *بارنامه و *فاکتور ضمیمه نامه باشد. -۲

نام ژنریک فرآورده بصورت کامل و منطبق با نام فرآورده در سامانه تیتک باشد. -۳

درج اطلاعات صحیح و کامل در جدول ذیل متن نامه درخواست الزامی است. -۴

درج صحیح و کامل اطلاعات در جدول فایل اکسل پیوست با فونت انگلیسی (از هرگونه تغییر در قالب جدول به ویژه مرج کردن  -۵

اجتناب شود).

جدول درخواست تمدید مجوز ترخیص با حداقل اسناد:

نوع ارز نام کالا
شماره ثبت 

سفارش
تاریخ اولین نامه 

حداقل اسناد
شماره اولین نامه 

حداقل اسناد
ترجیحی (۴۲۰۰۰ ریال)

ترجیحی (۲۸۵۰۰۰ ریال)

الزامات نامه درخواست تمدید اعتبار مجوز ترخیص با حداقل اسناد:
پیوند دادن نامه مجوز ترخیص با حداقل اسناد اولیه در اطلاعات مرجع نامه درخواست. -۱

https://fda.gov.ir/
mailto:info@fda.gov.ir


سـاختمـان مـرکزی: تهـران، خیابان انقـلاب، روبـروی درب اصلی دانشـگاه تهـران، خیابان فخـر رازی، پلاک۳۰
 https://fda.gov.ir     info@fda.gov.ir    ۱۳۱۴۷۱۵۳۱۱ :تلفن: ۶۱۹۲۷۰۰۰-۰۲۱    نمابر: ۶۶۴۰۵۵۷۱-۰۲۱    کدپستی

اداره کل تجهیزات و ملزومات پزشکی: تهران، خیابان انقلاب، خیابان خارک، پلاک ۲۹   تلفن: ۶۳۴۲۰۰۰۰-۰۲۱  کدپستی: ۱۱۳۳۷۶۷۴۱۳

                                                                                                                                                         شماره:   ....................................  

                                                                                                                                                         تاریخ:    .....................................

                                                                                                                                                         پیوست: .....................................

۶۶۵/۷۸۶۴۴

۱۴۰۲/۰۹/۲۸

دارد
مهار تورم، رشد تولید

درصورت دریافت تمدید، پیوند دادن آخرین نامه تمدید مجوز ترخیص با حداقل اسناد. -۲
درج اطلاعات صحیح و کامل در جدول ذیل متن نامه درخواست تمدید الزامی است. -۳

درج صحیح و کامل اطلاعات در جدول فایل اکسل پیوست با فونت انگلیسی (از هرگونه تغییر در قالب جدول به ویژه مرج کردن  -۴

اجتناب شود).

با عنایت به تعداد بالای تعهدات ایفا نشده شرکتها و بلاتکیف بودن اظهارنامه ها در گمرکات کشور، شرکت مؤظف است، حداکثر  -۵

ظرف مدت ۹ ماه از تاریخ اولین صدور مجوز ترخیص با حداقل اسناد نسبت به رفع تعهد و ارائه اصل اسناد به گمرک اقدام نماید.

رونوشت :

جناب آقای دکتر هیراد معاون محترم برنامه ریزی اداره کل امور دارو و مواد تحت کنترل
جناب آقای دکتر پرویزی معاون محترم فنی اداره کل امور دارو و مواد تحت کنترل
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